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Dieser Teil der Mail gleicht dem eines Briefes. Du kannst dich hier am Spickzettel mit dem Thema

Der Brief* orientieren.

Ein Datum musst du nicht hinzufiigen, das geschieht automatisch

beim Versenden der Mail.

Du kannst den Inhalt hier entweder formlich und sachlich formulieren, je nachdem, wer die Mail erhalten soll,
oder du kannst dein Schreiben etwas personlicher gestalten, falls die Mail an einen Freund oder Bekannten
gerichtet ist.

Es macht sich immer gut, wenn du am Ende einer Mail eine Art Signatur hinzufiigst.

Diese kannst du mit einem Loge gestalten oder ein passendes kleines Bild hinzufigen.

Wichtig dabei ist, dass alle Kontaktdaten angegeben sind, damit du auch mit einer Antwort

rechnen kannst.

Nicht jeder méchte per Mail antworten und benétigt deswegen deine Telefonnummer oder deine

Adresse

Tipp: Achte bitte auf Rechtschreib- und Grammatikfehler, nicht alles wird automatisch angezeigt.
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